Nr. ............ // ................................
Se aprobă
Director,

...............................

Domnului/Domnei Director
Subsemnatul/Subsemnata ____________________________, posesor al/a C.I. seria _____, nr. ___________, CNP _______________________,  angajat/ă al/a unității dvs. de învățământ pe funcţia de ___________________ solicit decontarea cheltuielilor de naveta pe luna __________ anul ________ în cuantum de  __________ lei reprezentând contravaloarea:
· abonament
· bilete de călătorie

· factură emisă de firma transportatoare

· bonuri de carburant
Ataşez următoarele documente doveditoare: 

· dacă se navetează cu mijloc de transport în comun:
· copie B.I./C.I.
· abonament 

· bilete de călătorie2
· facturi emise de firma transportatoare licențiată

· dacă naveta se efectuează cu autoturismul/ambarcaţiunea personală1
· copie B.I./C.I.
· copie permis auto

· declaraţie pe propria răspundere

· adeverinţă emisă de firma de transport cu valoarea abonamentului

· copie a certificatului de înmatriculare a autoturismului (dacă este înmatriculat pe numele persoanei solicitante sau al soţului)

· împuternicire notarială (dacă autoturismul/ambarcaţiunea este înmatriculat/ă pe numele altei persoane)

· contract de comodat (dacă autoturismul/ambarcaţiunea este înmatriculat/ă pe numele altei persoane)

· bonuri de carburant

Data _____________ 


          

Semnătura______________
1. în cazul în care deplasarea se efectuează cu autoturismul proprietate personală, decontarea se va face luându-se în calcul distanţa cea mai scurtă
2. biletele de călătorie – trebuie să aibă menţionate, în mod vizibil următoarele elemente: sigla firmei de transport, ştampila acesteia, data efectuării călătoriei, ruta de deplasare şi valoarea biletului (nu se vor primi bilete de pe care unul sau mai multe din aceste elemente lipsesc)
